
Guide aux AUTEURS pour soumission des manuscrits sur la plate forme JAIM

Consultez d’abord la check list avant de démarrer la 
soumission

Suivez ensuite les différentes étapes de soumission 
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vérifications préalables - Check list
1. La soumission n'a auparavant pas été publiée et n'est pas non plus soumise à une autre revue.

2. Le nom donné au fichier manuscrit correspond au titre simplifié ou au titre court du manuscrit. 

3. Le manuscrit complet doit obligatoirement être sans les noms/prénoms et adresses des auteurs (pour 
permettre la relecture critique en double aveugle)

4. Un deuxième fichier comportant uniquement le titre du manuscrit les noms/prénoms et adresses des 
auteurs, est prêt pour être soumis séparément en même temps que le manuscrit.

5. Les noms et prénoms des auteurs doivent être entièrement écrits avec les NOMS en MAJUSCULE

6. Le fichier de soumission est au format de fichier de document Microsoft Word ou RTF. Police : Times New 
Roman taille 12, interligne 1. Titre et résumé en français et en anglais.

7. Lorsque disponibles, les URL ou les DOI des références doivent être fournies.

8. Toutes les illustrations, figures et tableaux sont appelés/placés dans le texte aux endroits appropriés et sont 
mis en gras (tableau I), (figure 1),... 

9. Les tableaux sont numérotés en chiffres romain (I, II, III, …) les figures en chiffres arabe (1, 2, 3 , …)

10. S’assurer que le manuscrit respecte les exigences stylistiques et bibliographiques décrites dans les 
recommandations aux auteurs.
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Etape 1
Se connecter 

http://www.jaim-
online.net

Cliquer sur LOGIN
pour accéder à votre 

compte.

Introduire votre 
Identifiant Username

en mot de passe 
Password.

Étape 1
Se connecter au site: http://www.jaim-online.net
Introduire son Identifiant en mot de passe

http://www.jaim-online.net/
http://www.jaim-online.net/
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Étape 2

Une fois 
connecter sur le 
site, cliquer sur 

ABOUT

Puis sur 
SUBMISSIONS

Étape 2
Se connecter au site: http://www.jaim-online.net

http://www.jaim-online.net/
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Étape 3

Cliquer sur

Make a new 
submission pour 

démarrer

NB: Sur cette même 
page vous avez accès à 

la Checklist et, en fin 
de page aux 

Formulaires de mise en 

forme article à 
utiliser uniquement  
quand l’article sera 

accepté
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Étape 3

La connexion peut 
directement vous amener 

à cette page

Dans ce cas Cliquer sur

View your pending
submissions.

Cela vous conduira 
directement à cette page

Cliquer ici sur new 
submission pour 

démarrer
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Étape 4: vous êtes sur 

« Submit an article »

Choisir la langue: Cliquer 
sur

Submission
language: Français ou 

English

Puis choisir Section 
pour indiquer le type de 

manuscrit
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Étape 4: vous êtes sur 
« Submit an article »

1. Start

Lire et cocher 
toutes les cases du

Submission
requirements pour 

approuver et 
continuer 
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Étape 4: vous êtes sur « Submit an 

article »

1. Start

Ecrire ici un message à 
l’éditeur/Rédaction 

Comments for the Editor 
(justification et intérêt de publier 

votre travail)

Aller à Submit AS et choisir  

Author

Cocher  Yes, I agree…pour 
accepter et adhérer à la 
politique de JAIM puis

Cliquer sur Save and continue…
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Étape 5: vous êtes sur « Submit an article »

2. Upload submission

La suite est la page de chargement 
Upload submission qui s’ouvre et vous envoie 

directement à Article component. 

Choisir  Article Text puis cliquer sur 1.Upload 
file pour attacher le ficher manuscrit 

sans noms ni adresses des auteurs 

Puis cliquer sur  continue pour arriver à 
2.review details

puis encore continue pour arriver à 
3.confirm…

Cliquer sur Add another file pour attacher le 

ficher contenant uniquement le Titre 
(français et anglais) et les noms et 

adresses des auteurs 
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2. Upload submission

Suite…

Après avoir Cliquer sur Add another file pour 

attacher le ficher contenant uniquement 
le Titre (français et anglais) et les noms 

et adresses des auteurs

Aller à Article component et choisir Title and 
Authors' addresses puis cliquer sur 

1.Upload file pour attacher le ficher 
Ensuite cliquer sur  continue pour arriver à 

2.review details
puis encore continue pour arriver à 3.confirm…

Puis sur complete pour finir l’étape

Cliquer sur Save and continue…pour finir 
l’étape 3



Guide aux AUTEURS pour soumission des manuscrits sur la plate forme JAIM

NB: noms des deux fichiers

1. Les noms des fichiers « manuscrit complet ou 
Article Text» et celui du fichier « Titre et adresses 
des auteurs ou Title and Authors' addresses» ne 
doivent pas avoir le même nom.

2. Exemple:

1. Titre du manuscrit: 

Biométrie échographique de la glande 
thyroïde normale de l’adulte 
camerounais.

2. Nom du fichier « manuscrit complet ou Article 
Text»: 

Biometrie thyroidienne normale de 
l’adulte_Manuscrit complet

3. Nom du fichier « Titre et adresses des auteurs ou 
Title and Authors' addresses »: 

Auteurs adresses_Biometrie
thyroidienne

Étape 5: vous êtes sur « Submit an article »

2. Upload submission

Suite…
Vérifier que les deux fichiers apparaissent 

sur la plateforme

S’il n’y a pas les 2 fichiers, modifier le nom 
du 2e fichier et recommencer puis … Cliquer 

sur Save and continue…pour finir l’étape 3……
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Étape 5: vous êtes sur « Submit an article »

3. Enter Metada

Ici la page de chargement Enter 
Metada s’ouvre

Cliquer sur Title copier puis coller le 
Titre en français puis juste en dessous 

Titre en anglais

Si le travail a un Titre court copier puis 
coller dans  subtitle

Aller à Abstract copier puis coller 
Résumé dans le premier rectangle puis 

l’abstract dans le 2e rectangle

Assurer que le résumé ne dépasse pas 
350 mots
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Étape 5: vous êtes sur « Submit an article »

3. Enter Metada

Sur List of Contributors Cliquer 
sur Add Contributor pour ajouter 
noms prénoms et email adresse 

et pays des co-auteurs dans 
l’ordre des rangs sur le manuscrit. 

NOM(S) en MAJUSCULE

Puis aller plus bas dans 
Contributor's role et choisir 

author

Puis  Save and continue 
Faire pareil pour tous les auteurs
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Étape 5: vous êtes sur « Submit an article »

3. Enter Metada

Puis  Save and continue 
Faire pareil pour tous les auteurs

L’auteur correspondant doit 
être spécifié lors de cette 

saisie; il peut être le 
premier auteur ou non.

Vous avez au final ceci avec 
la liste de tous les auteurs 

et leurs emails
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Étape 5: vous êtes sur « Submit an article »

3. Enter Metada

Vous êtes toujours sur Enter Metada

Sur Type vous pouvez insérer le type de manuscrit 
Article original, Fait clinique …

Sur Additional Refinements Discipline(s) vous pouvez 
insérer le type de domaine de votre travail ex: 
Radioprotection, Bonnes pratiques, Sénologie, 

Urgences, Radiopédiatrie, Thorax, …

Sur Keywords copier puis coller Mots-clés en français 
puis juste en dessous Keywords en anglais

Sur References copier puis coller la liste des références
de votre manuscrit

Puis  Save and continue 
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4. Confirmation      5. Next Steps

Ici la page de chargement 
Confirmation s’ouvre

Assurer vous que vous n’avez rien omis; 
vous pouvez encore retourner aux 

étapes précédentes,

Si tout est correct jusque là

Cliquer sur Finish Submission pour aller 
à la dernière étape Next Steps

Ici vous pouvez revoir la soumission, 
refaire une nouvelle soumission ou 
retourner à votre tableau de bord

Review this submission
Create a new submission
Return to your dashboard
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Étape 6: visualisation et 
vérification

Pour visualiser votre soumission 
dans la plate forme cliquer sur 

Return to your dashboard 
(tableau de bord) ou sur 

submission , 

Visualiser votre soumission dans 
la plate forme y compris les 

anciennes soumissions et les 
manuscrits à vous adressés pour 

la Revue Critique si vous êtes 
Reviewer
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Étape 6: visualisation et 
vérification

Cliquer sur la fleche bleue puis sur 
View Submission , 

Visualiser votre soumission  
avec les deux fichiers soumis 

et le commentaire laissé à 
l’éditeur. S’assurer qu’il y a les 

2 fichiers !

A ce niveau votre la 
soumission a réussi et l’auteur 

principal reçoit un mail de 
confirmation, en même temps que 

la Rédaction reçoit un mail de 
notification de nouvelle soumission
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Votre 
soumission sera 
vue ainsi par la 

rédaction
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• Merci pour votre rigueur lors de la soumission afin d’améliorer 
la revue critique en double aveugle.

• Respectons les consignes aux auteurs pour que les manuscrits 
soumis soient conformes aux exigences du journal; ceci 
permettra de gagner du temps et de limiter les va-et-vient entre 
la rédaction et les auteurs avant de solliciter les reviewers

• Prenons en main la plate forme pour rendre notre journal plus 
visible et nos publications plus accessibles, et de grande qualité

• Merci de choisir le JAIM pour vos meilleurs travaux

La Rédaction de JAIM


